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1. การน าเข้าไฟล ์.ics หรือ .vcs 

1.1.  ขัน้ตอนที ่1 
ใน Outlook เลอืก File > Open & Export > Import/Export 

 
ภาพที ่1.1 หน้าจอโปรแกรม Outlook 
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1.2. ขัน้ตอนที ่2 
ในหน้าต่าง Import and Export Wizard > น าเข้าไฟล ์iCalendar (.ics) หรอื vCalendar (.vcs) 

> Next 

 
ภาพที ่1.2 หน้าจอแสดงการนําเขา้ไฟล์ 

 
ภาพที ่1.3 หน้าจอแสดงหน้าต่าง Import and Export Wizard 
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1.3. ขัน้ตอนที ่3 
เลอืกไฟล์ปฏทินิ > OK 

 
ภาพที ่1.4 หน้าจอแสดงการเลอืกไฟล์ปฏทินิ 

1.4. ขัน้ตอนที ่4 
เลอืก Import รายการจะถูกนําเขา้ลงในปฏทินิของคุณโดยอตัโนมตัิ 

 
ภาพที ่1.5 หน้าจอโฮมเพจหลกัสําหรบัลอ็กอนิเพื่อเข้าใชง้าน 
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