
ERP- คูมือการบันทึกขอมูล (Bill Payment) 
วิธีการบันทึกขอมูลจาก ไฟล CSV ธนาคาร KTB 

 
การบันทึกขอมูล เงนิโอนจาก COM CODE ของระบบ KTB Corporate Online ผูใชงานตองเขาไป Download  Text 

File จากระบบ KTB Corporate ใหเรยีบรอยกอน โดยแนะนำวาใหสราง Folder เพ่ือจัดเก็บใหเรยีบรอย เพ่ือหางาย เมื่อได

ไฟลมาแลว สามารถบันทึกขอมูล ลงระบบ ERP ได ดังน้ี 

 

 

1. เปดหนาจอ [FI-02E] รับเงินระบบ KTB Corporate 

 

     1.1 บันทึกขอมูล ดังนี้  

 

 เลือกบัญชีธนาคาร 

 ระบุวันทีÉบัญชี 

 ระบุรายละเอียด 

 กดเพืÉอนาํเข้าข้อมูล Text File ของธนาคาร 



 

     1.2 เลือก text file  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ระบบจะสรางรายการให ที่แท็บ  รายการรับชำระเงิน  ตามจำนวนรายการที่รับเงิน 

 

 

 

 

 

 

 เลือกทีÉเกบ็ไฟล์ text  

 เลือกไฟล์ text จากธนาคาร  

 กด open เพืÉอเลือกเอกสาร 

ทาํการตรวจสอบความถูกต้อง ดังนี Ê 

- รายได้รอรับรู้  [ค่า Charge ทีÉระบบ Default ให้ Auto] 

- Reference1 = รหัสบริษัทคู่ ค้า  [ถา้สามารถจบัคู่ได ้ระบบจะดึงขอ้มูล บริษทัคู่คา้ขึÊนมาแสดงให]้ 

- Reference2=รหัสโครงการ [ถา้สามารถจบัคู่ได ้ระบบจะดึงขอ้มูล โครงการ/เลขทีÉสัญญา ขึÊนมาแสดงให]้ 

- จาํนวนเงินรับ 

- หมวดรายจ่าย=  [ถา้สามารถจบัคู่โครงการได ้ระบบจะดึงขอ้มูล หมวดรายจ่ายจากแผนประจาํปี ขึÊนมาแสดงให]้ 



สามารถตรวจสอบจำนวนเงนิรวม ไดที่ แท็บ KTB Receipt / บันทึกรายการรับชำระ  

 

ตรวจสอบรายการลงบัญชี และ พิมพใบสำคัญรับ 

 

 

 

2. Generate AP-CN-02 เม่ือไดรับเอกสารยืนยันแลว 

เมื่อหลักฐานการโอนเงนิ และ เอกสารยืนยันปดโครงการถูกสงถึง สบ. เรียบรอยแลว ใหผูใชเขาไปที่หนาจอ 

[FI-02V] ยืนยันยอดรับชำระโครงการ เพ่ือ สรางเอกสาร AP-CN-02 ในการหักลาง รายไดรอรับรู 

 

 

 ตรวจสอบยอดรวม เทียบกับ ระบบ KTB Corporate  

 หากยอดรับถูกต้องแล้ว กดสมบูรณ์เอกสาร และ ลงบัญชี ใบรับเงิน 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 สามารถค้นหา ด้วยทีÉทีÉโครงการ โดยใส่ Reference2 

 หลังจากใส่แล้วกดเครืÉองหมาย ถูก เพืÉอทาํการค้นหา 

 ให้ผู้ใช้ตรวจสอบความถกูต้องของข้อมูลอกีครัÊง ก่อนการสร้าง

เอกสาร [หากพบว่าขอ้มูลผิดพลาดสามารถแกไ้ขทีÉนีÉได]้ 

กดปุ่ มนี Ê เพืÉอสร้าง AP-CN-02 ให้อัตโนมัติ  หากระบบสร้างสาํเร็จ 

จะแจ้งเลขทีÉและสามารถ ค้นหาได้ใน AP-CN-02 ระบุ 

- แหล่งเงิน  

- กาํหนดค่าใช้จ่าย [รายการสินค้าใน AP-CN-02] 

- ติËก สร้างรายการดอกเบี Êย  (ถ้าม)ี 

- ติËก สร้างรายการรายได้อืÉน (ถ้าม)ี 

- ระบุเลขทีÉเอกสาร เช่น สวก. 0501/xxxx/64 (ตามเดิม) 



AP-CN-02 ตรวจสอบความถูกตอง แกไขยอดเงิน ตามรายการจริง 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 เมืÉอแกไ้ขเรียบร้อยแลว้ ใหก้ด สมบูรณ์ และ ลงบญัชี 

 

 รายละเอียดของเอกสาร [ สามารถแกไ้ขทีÉนีÉได]้ 

 ระบบสร้างรายการให้ ตามสินค้าทีÉเลือก  [ สามารถแกไ้ขทีÉนีÉได]้ 

 ระบุจาํนวนเงินตามรายการทีÉเกิดขึÊนจริง 



** กรณีรับเขา COMCODE ของบัญชี สวก. และ ตองโอนกลับบัญชีโครงการ    

(ถาเขาบัญชี com code ของรายไดอยูแลว ไมตองทำขั้นตอนนี้) 

ในกรณีที่นักวิจัย โอนเขา COM CODE ของ บัญชีบริหารจัดการ ของ สวก.  สามารถทำการสราง

ใบเตรียมจายเพื่อโอนเงินเขาบัญชีของโครงการ ที่หนาจอ [FI-02T] โอนยอดรับชำระไปยังบัญชีโครงการ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 สามารถค้นหา ด้วยทีÉทีÉโครงการ โดยใส่ Reference2 

 หลังจากใส่แล้วกดเครืÉองหมาย ถูก เพืÉอทาํการค้นหา 

กดปุ่ มนี Ê เพืÉอสร้าง FI-03 ให้อัตโนมัติ  หากระบบสร้างสาํเร็จ จะแจ้ง

เลขทีÉและสามารถ ค้นหาได้ใน FI-03  ระบุ 

- โอนไปยังบัญชี : เลือกบัญชีของโครงการ  



FI-03 ตรวจสอบขอมูลใบเตรียมจาย 

 

 

ตรวจสอบรายการและ บัญชีปลายทาง ที่ระบบ กำหนดใหจากการ Generate 

 

หากถูกตองแลว สามารถทำตามขั้นตอน E-Corporate ไดตามปกติ 

 

 

 



เมื่อระบบ Corporate ตัดเงินแลว ใหกลับมา สมบูรณเอกสารเพื่อออก PV และ ลงบัญชี 

 

 

 

 


