
ERP- คูมือการบันทึกขอมูล (Bill Payment) 
วิธีการบันทึกขอมูลจาก ไฟล CSV ธนาคาร KTB 

 
การบันทึกขอมูล เงนิโอนจาก COM CODE ของระบบ KTB Corporate Online ผูใชงานตองเขาไป Download  Text 

File จากระบบ KTB Corporate ใหเรยีบรอยกอน โดยแนะนำวาใหสราง Folder เพ่ือจัดเก็บใหเรยีบรอย เพ่ือหางาย เมื่อได

ไฟลมาแลว สามารถบันทึกขอมูล ลงระบบ ERP ได ดังน้ี 

 

 

1. เปดหนาจอ [FI-02E] รับเงินระบบ KTB Corporate 

 

     1.1 บันทึกขอมูล ดังนี้  

 

 เลือกบัญชีธนาคาร 

 ระบุวันทีÉบัญชี 

 ระบุรายละเอียด 

 กดเพืÉอนาํเข้าข้อมูล Text File ของธนาคาร 



 

     1.2 เลือก text file  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ระบบจะสรางรายการให ที่แท็บ  รายการรับชำระเงิน  ตามจำนวนรายการที่รับเงิน 

 

 

 

 

 

 

 เลือกทีÉเกบ็ไฟล์ text  

 เลือกไฟล์ text จากธนาคาร  

 กด open เพืÉอเลือกเอกสาร 

ทาํการตรวจสอบความถูกต้อง ดังนี Ê 

- รายได้รอรับรู้  [ค่า Charge ทีÉระบบ Default ให้ Auto] 

- Reference1 = รหัสบริษัทคู่ ค้า  [ถา้สามารถจบัคู่ได ้ระบบจะดึงขอ้มูล บริษทัคู่คา้ขึÊนมาแสดงให]้ 

- Reference2=รหัสโครงการ [ถา้สามารถจบัคู่ได ้ระบบจะดึงขอ้มูล โครงการ/เลขทีÉสัญญา ขึÊนมาแสดงให]้ 

- จาํนวนเงินรับ 

- หมวดรายจ่าย=  [ถา้สามารถจบัคู่โครงการได ้ระบบจะดึงขอ้มูล หมวดรายจ่ายจากแผนประจาํปี ขึÊนมาแสดงให]้ 



สามารถตรวจสอบจำนวนเงนิรวม ไดที่ แท็บ KTB Receipt / บันทึกรายการรับชำระ  

 

ตรวจสอบรายการลงบัญชี และ พิมพใบสำคัญรับ 

 

 

 

2. Generate AP-CN-02 เม่ือไดรับเอกสารยืนยันแลว 

เมื่อหลักฐานการโอนเงนิ และ เอกสารยืนยันปดโครงการถูกสงถึง สบ. เรียบรอยแลว ใหผูใชเขาไปที่หนาจอ 

[FI-02V] ยืนยันยอดรับชำระโครงการ เพ่ือ สรางเอกสาร AP-CN-02 ในการหักลาง รายไดรอรับรู 

 

 

 ตรวจสอบยอดรวม เทียบกับ ระบบ KTB Corporate  

 หากยอดรับถูกต้องแล้ว กดสมบูรณ์เอกสาร และ ลงบัญชี ใบรับเงิน 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 สามารถค้นหา ด้วยทีÉทีÉโครงการ โดยใส่ Reference2 

 หลังจากใส่แล้วกดเครืÉองหมาย ถูก เพืÉอทาํการค้นหา 

 ให้ผู้ใช้ตรวจสอบความถกูต้องของข้อมูลอกีครัÊง ก่อนการสร้าง

เอกสาร [หากพบว่าขอ้มูลผิดพลาดสามารถแกไ้ขทีÉนีÉได]้ 

กดปุ่ มนี Ê เพืÉอสร้าง AP-CN-02 ให้อัตโนมัติ  หากระบบสร้างสาํเร็จ 

จะแจ้งเลขทีÉและสามารถ ค้นหาได้ใน AP-CN-02 ระบุ 

- แหล่งเงิน  

- กาํหนดค่าใช้จ่าย [รายการสินค้าใน AP-CN-02] 

- ติËก สร้างรายการดอกเบี Êย  (ถ้าม)ี 

- ติËก สร้างรายการรายได้อืÉน (ถ้าม)ี 

- ระบุเลขทีÉเอกสาร เช่น สวก. 0501/xxxx/64 (ตามเดิม) 



AP-CN-02 ตรวจสอบความถูกตอง แกไขยอดเงิน ตามรายการจริง 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 เมืÉอแกไ้ขเรียบร้อยแลว้ ใหก้ด สมบูรณ์ และ ลงบญัชี 

 

 รายละเอียดของเอกสาร [ สามารถแกไ้ขทีÉนีÉได]้ 

 ระบบสร้างรายการให้ ตามสินค้าทีÉเลือก  [ สามารถแกไ้ขทีÉนีÉได]้ 

 ระบุจาํนวนเงินตามรายการทีÉเกิดขึÊนจริง 



** กรณีรับเขา COMCODE ของบัญชี สวก. และ ตองโอนกลับบัญชีโครงการ    

(ถาเขาบัญชี com code ของรายไดอยูแลว ไมตองทำขั้นตอนนี้) 

ในกรณีที่นักวิจัย โอนเขา COM CODE ของ บัญชีบริหารจัดการ ของ สวก.  สามารถทำการสราง

ใบเตรียมจายเพื่อโอนเงินเขาบัญชีของโครงการ ที่หนาจอ [FI-02T] โอนยอดรับชำระไปยังบัญชีโครงการ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 สามารถค้นหา ด้วยทีÉทีÉโครงการ โดยใส่ Reference2 

 หลังจากใส่แล้วกดเครืÉองหมาย ถูก เพืÉอทาํการค้นหา 

กดปุ่ มนี Ê เพืÉอสร้าง FI-03 ให้อัตโนมัติ  หากระบบสร้างสาํเร็จ จะแจ้ง

เลขทีÉและสามารถ ค้นหาได้ใน FI-03  ระบุ 

- โอนไปยังบัญชี : เลือกบัญชีของโครงการ  



FI-03 ตรวจสอบขอมูลใบเตรียมจาย 

 

 

ตรวจสอบรายการและ บัญชีปลายทาง ที่ระบบ กำหนดใหจากการ Generate 

 

หากถูกตองแลว สามารถทำตามขั้นตอน E-Corporate ไดตามปกติ 

 

 

 



เมื่อระบบ Corporate ตัดเงินแลว ใหกลับมา สมบูรณเอกสารเพื่อออก PV และ ลงบัญชี 

 

 

 

 


