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 เพื่อท ำกำรค้นหำหนังสือทัง้หมดที่หน่วยงำนได้มกีำรรับ-สง่หนังสือทำงอิเล็กทรอนิกส์ สำมำรถ
ระบเุงื่อนไขกำรค้นหำที่ต้องกำร โดยแสดงผลเป็นประวัติกำรรบั-ส่งหนังสือ 

 

  

 

 

 
ขั้นตอนการค้นหาข้อมูล 
 

➢ ทรำบเลขที่หนังสือ หรือช่ือเรื่องที่ต้องกำรค้นหำ ให้ค้นหำข้อมูลที่ “ประวัติการรับ-ส่งหนังสือ
อิเล็กทรอนิกส์” 

➢ โดยป้อนเงื่อนไขที่จ ำเป็นดังนี้  เลขที่หนังสือท้ังหมดหรือบางส่วน 
➢ กรณีไม่ทรำบเลขทีห่นังสือ สำมำรถค้นหำจำกเงื่อนไขอื่นๆได้ โดยคลิกปุ่ม ค้นหาแบบละเอียด  

แล้วท ำกำรระบเุงื่อนไขในกำรค้นหำอย่ำงนอ้ย 1 เงื่อนไข เช่น ช่ือเรื่อง เป็นต้น 
➢ หลงัจำกป้อนเงื่อนไขในกำรค้นหำหนังสือเรียบร้อยแล้ว ท ำกำรค้นหำข้อมลูโดยคลกิปุ่ม ค้นหา  
➢ โปรแกรมจะแสดงหนงัสอืตำมเงื่อนไขที่ได้ท ำกำรค้นหำ  

 
 
 
 
 
 
 

  

  โปรแกรมประวัตกิารรบั-ส่งหนังสืออิเลก็ทรอนกิส ์

หนังสือ 
ต้องกำรค้นหำ 

 

ประวัติกำรรับ-ส่งหนังสือ
อิเล็กทรอนิกส์ 

ประวัติของกำรรับ-ส่ง
หนังสือตำมเงื่อนไข 
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การเรียกใชโ้ปรแกรม 

   
  
 
 
 
การท างานของโปรแกรม 
 

 
 

ค้นหำหนังสือ >>  ประวัติกำรรบั-สง่หนงัสืออิเล็กทรอนิกส ์
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วิธีการใช้โปรแกรม 

 ผู้ใช้ป้อนรำยละเอียดต่ำง ๆ เพื่อท ำกำรค้นหำหนงัสอื ดังนี ้

ชื่อฟิลด ์ ค าอธิบาย ข้อมูลท่ีต้องป้อน 

1. เลขทีห่นังสือ เลขที่ของหนงัสือที่ต้องกำร ป้อนเป็นตัวอักษร/ตัวเลข 

2. ค้นหำค ำบำงส่วน ต้องกำรใช้เลขทีห่นังสือในกำร
ค้นหำบำงส่วน 

คลิกที่ช่องว่ำง  เพื่อให้แสดง
สัญลักษณ์   

3. สถำนะหนงัสือรับเข้ำ ค้นหำตำมสถำนะหนังสือรบัเข้ำ 
ได้แก่ หนังสือภำยนอก, ได้รบัแจง้
หนังสือผิด, ได้รับกำรตอบรับกำร
ส่งหนังสือ, ได้รับแจ้งเลขรบั
หนังสือ, ได้รับกำรปฎิเสธกำรรบั
หนังสือ, ได้รับแจ้งเลขรบัผิด 

คลิกปุ่ม    เพื่อเลือกรำยกำรที่
ต้องกำร 

 
คลิกปุ่ม    เพื่อค้นหำข้อมูลต้องกำร 

 คลิกปุ่ม    เพื่อแสดง/ซ่อนเงื่อนไขของกำรค้นหำแบบละเอียด 
 

เมื่อผู้ใช้ต้องกำรค้นหำข้อมลูให้คลิกทีปุ่่ม    เพื่อค้นหำข้อมูลต้องกำร หน้ำจอแสดงดังรูป 
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 คลิกปุ่ม  เพื่อคัดลอกข้อมลูเป็น Microsoft Excel โปรแกรมจะแสดงหน้ำจอดังรูป 
 

 
 

คลิกปุ่ม    เพื่อเปิดกำรคัดลอกข้อมูลผ่ำนทำงโปรแกรม Microsoft Excel 

 คลิกปุ่ม    เพื่อบันทึกกำรคัดลอกข้อมูลลงในเครื่องคอมพิวเตอร์ 
 

 กรณีผู้ใช้ต้องกำรค้นหำข้อมูลแบบละเอียดให้คลกิที่ปุม่    โปรแกรมจะแสดง
หน้ำจอดงัรปู 
 

 
 
 ให้ผู้ใช้ป้อนรำยละเอียดต่ำง ๆ ดังนี ้
 

ชื่อฟิลด ์ ค าอธิบาย ข้อมูลท่ีต้องป้อน 

4. เลขทีห่นังสือ เลขที่ของหนงัสือที่ต้องกำร ป้อนเป็นตัวอักษร/ตัวเลข 

5. ค้นหำค ำบำงส่วน ต้องกำรใช้เลขทีห่นังสือในกำร
ค้นหำบำงส่วน 

คลิกที่ช่องว่ำง    เพื่อให้แสดง
สัญลักษณ์  
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ชื่อฟิลด ์ ค าอธิบาย ข้อมูลท่ีต้องป้อน 

6. ช่วงวันที่ส่ง - ถึงวันที่ วันที่ที่ต้องกำรค้นหำหนงัสอื คลิกปุ่ม    เพื่อเลือกวันทีจ่ำก
ปฏิทิน หรือ ปอ้นวัน เดือน ปี พ.ศ. 
เช่น 01/01/2555 

7. ช่ือเรื่อง ช่ือเรื่องของหนงัสอื ป้อนเป็นตัวอักษร/ตัวเลข 

8. ค้นหำค ำบำงส่วน ต้องกำรใช้ช่ือเรื่องในกำรค้นหำ
บำงส่วน 

คลิกที่ช่องว่ำง    เพื่อให้แสดง
สัญลักษณ์  

9. สถำนะหนงัสือรับเข้ำ ค้นหำตำมสถำนะหนังสือรบัเข้ำ 
ได้แก่ หนังสือภำยนอก, ได้รบัแจง้
หนังสือผิด, ได้รับกำรตอบรับกำร
ส่งหนังสือ, ได้รับแจ้งเลขรบั
หนังสือ, ได้รับกำรปฎิเสธกำรรบั
หนังสือ, ได้รับแจ้งเลขรบัผิด 

คลิกปุ่ม    เพื่อเลือกรำยกำรที่
ต้องกำร 

 
การออกจากโปรแกรม 
 คลิกปุ่ม    เมื่อต้องกำรออกจำกโปรแกรม  


